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Varbla Kooli opilaste loovtoode korraldamise iildised pohimotted
111 kooliastmes

Vastav kord on kehtestatud Vabariigi Valitsuse 06.01.2011 mééruse nr 1 “Pohikooli riiklik
oppekava ,, § 15 p 8 alusel.

1.Loovtoo eesmiark
Loovtoo eesmargiks on pakkuda dpilasele voimetekohast ning huvidest ldhtuvat eneseteostuse
vOimalust ning toetada :

¢ loomingulise algatusvoime ja loova eneseviljendusoskuse kujunemist;

e Opimotivatsiooni, enesereflektsiooni ja kriitilise motlemise kujunemist;

e Opilase kujunemist loovaks ja mitmekiilgseks isiksuseks;

e iildpddevuste (iseseisev ja rithmas todtamine, probleemide lahendamine,
kriitiline motlemine, argumenteerimis-, enesevaljendus- ja esinemisoskus, t66
allikatega ja andmetega, tegevuse kavandamine ning kavandatu jargimine,
tegevuse ja to0 analiilisimise oskus, loovtdd vormistamine, IKT vahendite
kasutamine jne) kujunemist;

e Opilast tema vOoimete avastamisel ja paremal tundmadppimisel, mis aitaks
Teha valikuid jargnevates opinguteks.

2. Loovt6o korraldus

Loovtodde iildkoordineerija on kooli direktor. Direktor kinnitab kéaskkirjaga loovtédde
koordineerija, kelle iilesandeks on Opilaste loovtdd koostamisprotsessi jdlgimine; loovtodde
juhendajad, retsensendi ning hindamiskomisjoni. Klassijuhataja tutvustab loovto6 korraldust
ja sisu, hinnangu andmise pdhimdtteid, toetab ja ndustab oma klassi Opilasi teemade ja
juhendaja valikul ning jélgib loovtodga seotud siindmuste kulgu.

Loovtddks voib olla uurimus, projekt voi praktiline t66. Loovtodd voib teha nii

individuaalselt kui ka kollektiivselt.

3. Loovtddde liigid
- Uurimus eeldab materjali kogumist, analiilisimist, siistematiseerimist ja iildistamist ning
jarelduste tegemist.

- Projekt eeldab projekti kavandamist, 1dbiviimist ja tagasisidestamist. Projekt on kindla
eesmargi ja ulatusega terviklik to0 (iilesanne) v ettevotmine. Projekt voib olla
voimlemiskava, maastikuming, luulekava, pildistamine, slaidikava, tantsuetendus, tdhtpideva
tahistamine, temaatiline aktus vm.

- Praktiline t66 kitkeb endas uudset, innovaatilist ideed ning on eneseteostusrddomu pakkuv
ja silmaringi avardav t66, mis eeldab t60 (teose) kavandamist, valmistamist ning selle
esitlemist nditusena, kontserdina voi muul moel.

Loovt6d muusikateosena on dpilase omalooming. Muusikateose loomiseks voib kasutada
vokaali, akustilisi muusikainstrumente, elektroakustilisi, audiovisuaalseid ja multimeedia



vahendeid. Omalooming vdib olla pealkirjastatud laul (a cappella vdi saatega),
instrumentaalpala, voi elektroakustiliste-, audiovisuaalsete ja/voi multimeedia vahenditega
loodud kompositsioon. Esitusele voib kaasata teisi lauljaid ja instrumentaliste.
Kunstitdoteostamise tehnikaks voib olla maal, joonistus, graafika, skulptuur, keraamika,
videofilm, animatsioon, perfomance jne.

Praktiline t66 voib olla ka veebileht, kdsitos ning t66- ja tehnoloogiadpetuses, e-portfoolio,
dppematerjali koostamine, herbaarium, temaatilise ajalehe véljaandmine, dpilasfirma rajamine
vm.

4. Loovtoode teemade valimine

Opetajad esitavad iga dppeaasta septembrikuu viimaseks nidalaks loovtoo teemad. Opilastel
on Oigus vilja pakkuda ka oma teema, olles eelnevalt kokku leppinud juhendajaga. Iga dpetaja
saab juhendada maksimaalselt kolme t66d.

5. Loovtoo teostamine ja juhendamine

Hiljemalt I trimesti 16puks kinnitab direktor oma kéaskkirjaga loovtoode teemad
nimeliselt koos juhendajatega. Opilane planeerib loovtdd teostamise koos juhendajaga ja
teostab seda viljatootatud plaani alusel. Opilase ndustamine juhendaja poolt toimub kogu
tegevuse viltel vastavalt vajadusele. Loimuva loovtd6 korral voib Opilasel olla mitu
juhendajat.

6. Too teostaja iilesanded:

¢ valib teema ja juhendaja;

e koostab kava (plaani);

e otsib teemakohast kirjandust ja/vdi muid allikaid;

e uurimistdd puhul planeerib metoodika; analiiiisib uurimismaterjali; kogub
andmeid, viib 14bi uuringuid ja/voi vaatlusi; to6tleb andmeid / projekti voi
praktilise t60 puhul planeerib; teostab; ja annab tagasiside

e kirjutab t60 teksti (uurimuses sisuline osa ilma lisadeta 5-10 lehekiilge; projekti
ja praktilise t66 puhul 2-4 lehekiilge);

e annab aru juhendajale t66 kdigu kohta;

e vormistab t60 nouetekohaselt;

e valmistab ette esitluse.

7. Too juhendaja iilesanded:
Juhendaja roll on suunav. Juhendaja:

e aitab Opilast teema valikul ja tegevusplaani koostamisel;

e soovitab vajadusel kirjandust ja annab suuniseid info otsimisel,

o jilgib to0 vastavust sisulistele ja vormistamise nduetele ning jélgib ajakava
taitmist;

e nodustab Opilast esitluse edukaks lédbiviimiseks;

e tipsustab rithmatdos litkkmete toOpanust;

e ndustab Opilast loovtdo esitlemise vormi valikul;

¢ hindab dpilase jooksvat t60d ning teeb ettepaneku t66 hindamiseks.

8. Loovtoode esitamine
8.kl. dpilastel on praktilised loovtodd ldbi viidud / valminud hiljemalt mértsi 1opuks.



9. Loovtoode esitlemine

Loovt6o esitlemine toimub maikuu jooksul.

Koik Opilased esitlevad teostatud loovtodd, mille jarel toimub loovtddde hindamine
(Oppeaasta jooksul esitatud loovtdo néituse, kontserdi, iirituse vm puhul esineb t66 autor
stendiettekande voi slaidiettekandega).

Loovt6o esitlemisel dpilane:
e selgitab t60 eesmérki ja pohjendab teema valikut;
e tutvustab kasutatud meetodeid/toovotteid;
e csitab t60 kokkuvotte: milleni jouti, kas eesmérk tdideti.

10. Loovtoode hindamine

T66 hindamise eesmirk on anda tagasisidet loovto6 kui terviku kohta, kujundada kriitilist
suhtumist, julgustada dpilast jargmisteks loovtoddeks ning teostada seelébi isiksuse arengut.
Loovt6o hindamiseks moodustatakse direktori kdskkirjaga 3-liikmeline komisjon, kuhu
kuuluvad kooli direktori (komisjoni esimees) ja kaks dpetajat. Hindamiskomisjon arvestab
hinde panekul t66 juhendaja arvamust.

Hindamisel arvestatakse:

e t00 sisu: to0 vastavust teemale, seatud eesmérkide saavutamist, terminite ja
keele korrektset kasutamist, too iilesehitust;

¢ kunstitdd ning omaloomingulise muusikateose puhul hinnatakse teose ideed,
originaalsust ja selle teostumist, samuti uute seoste loomise oskust;

e muusikateose esitamise puhul hinnatakse kunstilist teostust.

e t00 protsessi: Opilase algatusvdimet ja initsiatiivi loovtdo teema valimisel,
juhendajaga koos viljatodtatud plaani jargimist, kokkulepetest
kinnipidamist;

e t00 vormistamist: teksti, jooniste, graafikute ja tabelite korrektset vormistamist.
Praktiliste to6de puhul ka teostust ja viimistlust.

e t00 esitlemist: esitluse lilesehitust.
Juhul, kui loovt66 hinnatakse hindega ,,mitterahuldav*, on voimalik Opilasel t66d tdiendada
kuni 30. augustini.

11. Loovt6o kandmine tunnistusele
Loovtdo teema ja hinne kantakse pdhikooli Idputunnistusele.



LISA 1.

LOOVTOO KOOSTAMISE AJAKAVA
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Loovtoode temaatika esitamine— september.

Oppepiev (loovtdd koostamise ja vormistamise tutvustamine) dpilastele — september.
Teema ja juhendaja valik — oktoober

Teema, juhendaja ja retsensendi kinnitamine direktori kaskkirjaga — I trimestri 16pp
Loovtdo kavandamine, tegevusplaani koostamine — november.

To0 teostamine: november — marts.

I vahekokkuvdte — jaanuar.

IT vahekokkuvdte — mérts.

T606 vormistamine, korrektuur — aprillikuu 2 esimest nédalat.

Juhendaja annab loovtdole heakskiidu — aprillikuu kolmas nidal.

T60 esitamine retsensendile — aprillikuu kolmas nédal.

Retsensioon esitatakse Opilasele ja opilane valmistab koos juhendajaga ette esitluse.

T66 esitlemine — maikuu jooksul.

JUHENDAJA ULESANDED
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. Tutvustab oOpilastele loovtdoo kavandamise, teostamise ja vormistamise juhendit.
. Aitab formuleerida t60 struktuuri ja eesmargi.

. Aitab koostada t60 tegemise kalenderplaani.

. Annab suuna vajaliku kirjanduse ja algallikate otsimiseks.

. Annab Gpilasele ndu t66 kaigus.

. Kontrollib t66 kaiku.

. Abistab t06 vormistamisel ja esitluse tegemisel.

. Annab Opilasele tagasisidet t60 kohta ning teeb ettepaneku t66 hindamiseks.



OPILASE ULESANDED

1. Osaleb dppepieval.

2. Valib septembri - oktoobrikuu jooksul teema ja juhendaja.
3. Koostab t66 tegemise kalenderplaani.

4. Annab t60 kdigus juhendajale iilevaate tehtust.

5. Otsib teemakohast kirjandust ja allikaid, analiilisib materjali, vastutab t00s esitatud andmete
Oigsuse eest, vormistab t60 nduetekohaselt.

7. Valmistab ette esitluse.

8. Kaitseb tehtud loovtodd hindamiskomisjoni ees.



LISA 2.

KIRJALIKU TOO ULESEHITUS

Kirjalikult vormistatud uurimist66 koosneb jargmistest osadest (kohustuslik on kasutada sama
jéarjekorda):

Tiitelleht

Sisukord

Sissejuhatus

Too pohiosa oma peatiikkide ja alajaotustega
Kokkuvdote

Kasutatud kirjandus

Lisad

THTELLEHT

Tiitelleht vormistatakse etteantud néidise (LISA 5 ) pdhjal ja see peab sisaldama koiki seal
néidatud osi.

SISUKORD

Sisukord annab iilevaate t60 struktuurist. Sisukorras esitatakse peatiikkide ja alajaotuste
taielikud pealkirjad koos vastavate lehekiiljenumbritega. Peatiikid ja alapeatiikid tuleb
nummerdada, sissejuhatus ja kokkuvdte jddvad numbrita.

SISSEJUHATUS

Sissejuhatus kujutab endast t66 minimudelit, milles peab sisaldama jargmisi kohustuslikke
teemasid:

Teema valik. Pohjendatakse teema valik, selgitades: Millised tdhelepanekud suunasid valima
antud teemat? Milles seisneb teema tihtsus? Milles seisneb teema uudsus?

Probleemi ehk kiisimuse sonastamine. Iga t60 peab piilidma vastata mingile kiisimusele. Kui
kiisimus on selgelt sdnastatud, pole ka ohtu, et t66 saab laialivalguv ja ei teagi tdpselt, millest
see radgib.

Hiipotees ehk oletatav vastus. Opilane teeb oletuse oma tod kiisimuse vastuse kohta. Oletatav
vastus vOib osutuda tdeks, aga voib ka saada timber liikatud.

Kasutatud materjalid. Kirjeldatakse t60 koostamisel kasutatud pohilisi materjale ja antakse
neile hinnang — kas antud teemal leidus materjali piisavalt, kas see oli usaldusvéarne, kas selle
teema kohta on rohkem materjali viimastest aastatest v3i ka varasemast ajast jne.



KOKKUVOTE

Kokkuvote kajastab t66 olulisemaid tulemusi ja ettepanekuid. Kokkuvottes mingeid uusi
véiteid, arvandmeid ja tabeleid ei esitata ega ei kasutata ka enam {ihtki uut tsitaati ega muud
viidet. Kokkuvotte kdige tdhtsam osa on sissejuhatuses sonastatud kiisimusele vastamine.

LISAD

Lisade mote on t66 pohisisu tdiendamine ja illustreerimine. Lisa ei tohi olla lihtsalt
kaunistuseks, vaid peab olema seostatud t66 sisuga — koikidest lisadest peab t60 sisuosas
olema radgitud.



LISA 3.

TOO VORMISTAMISE NOUDED

Uurimistdo esitatakse arvutil triikitult 1,5 reavahega, kasutades tdhesuurust 12 ja kirjatiiiipi
Times New Roman. Lehe vaba éér peab tileval ja all olema 3 cm, paremal 1,5 cm ja vasakul 3
cm. Lehekiiljel, kus algab peatiikk v3i to6 muu iseseisev osa (sisukord, sissejuhatus,
kokkuvdte jne), jéetakse iilalt vabaks laiem, 6-7 cm laiune &ér.

Tekstildigud eraldatakse tiihja reavahega. Teksti serv peab olema joondatud mdlemalt poolt.

Tekstis esiletdstmist vajavaid sonu voi lauseid voib vormistada sorendatud, paksus voi
kaldkirjas.

Koik t66 lehekiiljed alates tiitellehest kuni lisade 16puni saavad jérjekorranumbri, sealhulgas
ka lehekiiljed, kus on joonised ja tabelid. Numbrit ei kirjutata tiitellehele.

VIITAMINE

Koik teistelt autoritelt voetud seisukohad, andmed vai faktid peavad olema viidatud. Erandiks
on koigile iildteada faktid ja seisukohad, millele ei ole vaja viidet lisada.

Teiselt autorilt voetud tekstiosa (refereeringu) 10ppu sulgudesse kirjutatakse selle autori
perekonnanimi, kirjutise védljaandmise aasta ja lehekiiljenumber.

,»Kui Arno isaga koolimajja joudis, olid tunnid juba alanud.” (Luts 1936: 5).

Pikema tekstildigu voi koguni terve peatiiki puhul on soovitav kasutada selle alguses
tekstisisest viidet ehk lihtsalt selgitavat lauset. Sellisel juhul ei ole refereeringu 16pus uut
viitesulgu vaja esitada.

Jargnev peatiikk pohineb Martin Ehala dpikul “Kirjutamise kunst” (2000: 78-79), mis
késitleb pohjalikult kirjalike toode iilesehitust ja ndudeid neile.

Kui raamatu autoreid pole toodud, kasutatakse viites pealkirja esimest sona (v0i kahte esimest
sona) koos kolme punktiga vai pealkirja suurtéhtliihendit.

"Rumaluse esimene aste on pidada end targaks™ (Tsitaadiraamat...2001: 235).



Kreeka tragoodiakirjanik Sophokles on 6elnud: “Kdige teravamat valu teeb moistmine, et
koigi meie hidade pdhjuseks oleme me ise” (KASM 2001: 21).

Internetimaterjalidele viitamisel tuleb voimalikult jargida raamatutele viitamise pohimotet —
esitada autor ja avaldamisaasta. Autori andmete puudumisel on pdhiliseks viitamisaluseks
teksti pealkiri (mitte internetiaadress!).

“Piiha Jiiri on s0jameeste, maaharijate ja siiiitute neitsite kaitsepithak™ (Kaeval 2003).

“Taiendavatele riigicksamitele registreerimise tdhtaeg on 30. september 2003. a”
(Taiendavad...2003).

Esimese nédite kohta on kasutatud kirjanduse loetelus jargmine kirje:

Kaeval, K. 2003. Tori kirikuaeda paigaldati ratsamonument http://kaldad.kolhoos.ee/stories,
(10. september 2003)

Teise néite kohta on kasutatud kirjanduse loetelus jargmine kirje:

Téaiendavad... =Tédiendavad riigieksamid 2003. http://www.ekk.edu.ee/index2.html, (23.
august 2003)

Suuliste allikate kasutamisel viidatakse kiisitletud inimesele samamoodi kui raamatu autorile.
Kasutatud materjalide loetelus tuleb anda ka vestluse toimumise aeg, laad ja koht.

Ilves, T.H. 2011. Autori intervjuu. Helisalvestis. (Parnu, 19.03.2011)
Veerpalu, A. 2009. Autori telefoniintervjuu. Uleskirjutis. (P4rnu, 13.01.2009)

Soosaar, M. 2010. Autori intervjuu. Elektrooniline kirjavahetus. (Parnu, 01.02.2010)

KASUTATUD KIRJANDUSE LOETELU

Kasutatud kirjanduse loetelu sisaldab ainult t60s kasutatud ja viidatud allikaid ning koosneb
algallikate bibliokirjetest, mis esitatakse algallika keeles ja jérjestatakse alfabeetiliselt.

Raamatute puhul esitatakse loetelus jairgmised andmed: autor (perekonnanimi koos
eesnimetdhega), ilmumisaasta, pealkiri (ja alapealkiri), koite voi osa number, ilmumiskoht ja
kirjastus (kirjastaja). NB! Kuna mitme autoriga teose puhul on tekstis viitesulus kasutatud
ainult esimese autori nime ja lithendit et al, peab see kirjele eelnema, vahele pannakse
vOrdusmark!



Ehala, M. 2000. Kirjutamise kunst. Tallinn: Kiinnimees.
Salumets, V. 1998. Rockrapsoodia. Tallinn: Eesti Entsiiklopeediakirjastus.

Sisask et al = Sisask, H.; Teemagi, E.; Tiirn, O. 1970. XIX olimpiamingud. Mexico 1968.
Tallinn: Eesti Raamat.

Kui raamatul puudub autor, esitatakse kdigepealt viitesulus kasutatud lithend (vt 1k 14) ja
vordusmairk, seejérel tdielik pealkiri, ilmumisaasta, millele jargneb véljaandmiskoht ja
kirjastus.

Vabaduskasvatus... = Vabaduskasvatus ehk Rudolf Steineri pedagoogika. 1992.
Tallinn: Eesti Oppekirjanduse Keskus.

Artikli kirje koosneb kahest osast. Esimene osa sisaldab andmeid artikli kohta (autori nimi,
aasta, artikli pealkiri). Kirje teise osa markimine soltub sellest, kas artikkel on avaldatud
kogumikus voi perioodilises véljaandes (ajakirjas, ajalehes). Kirje esimene ja teine osa
eraldatakse mottekriipsuga.

Saro, A. 2003. Hermanise maagiline teater. — Teater. Muusika. Kino, nr 6, Ik 40-47.

Joon, S. 2005. Osa maakoole on linnakoolidest paremad. — Parnu Postimees 09.08., nr 152.

Internetimaterjalide puhul margitakse autori nimi, ilmumise aasta, pealkiri, interneti aadress ja
kuupiev, millise seisuga materjale kasutati. Autori ja ilmumisaasta puudumisel kasutatakse
lehekiilje voi teksti pealkirja. [imumisaasta puudumisel kirjutatakse ka viitesse
kasutamisaasta.

Maatee, V. 2005. Sisseastumisinfo. http://www.pshg.edu.ee/?p|sisseastumisinfo, (18.
august 2006).



LISA 4.

ESITLUSE KOOSTAMISE JA KASUTAMISE NAPUNAITEID

Loovtdo esitlemisel dpilane:
1) selgitab t66 eesmarki ja pohjendab teema valikut;
2) tutvustab kasutatud meetodeid;

3) esitab t66 kokkuvdtte: milleni jouti, kas eesmérk tdideti.

= Esituses peab olema koik teemale vastav.

» Uhele slaidile sobib iiks mote.

=  Kogu esitlust peab ldbima iiks stiil.

= Otstarbekas on avalikustada kogu slaid, et kuulajad tajuksid tervikut, ning seejarel
hakata késitlema tiksikuid osi.

= Kirja minimaalne suurus on 28. Tekst peab olema lithike ja oluline.

= Kontrollida, et ekraanil oleksid varvid iiksteisest eristuvad. Seda eriti teksti- ja
taustavirvi korral. Tekst peab olema néhtav.

= Viltida tuleb joonistdhti, sest seda kirja on raskem lugeda kui kirjatdhtedes teksti.

= Loetavuse seisukohalt on kdige parem vasakpoolne ja parempoolne teksti joondamine,
mitte ro6pjoondus (justified).

= Mitte kunagi ei tasu sisse votta elemente ainult efekti parast - see viib tdhelepanu
olulistelt asjadelt kdrvale.

= Pilti, Uikskoik kui ilus see ka e1 oleks, voib esitlusse sisse liilitada vaid siis, kui see on
oluline esituse jaoks, kui info esitus selle abil on efektiivsem kui teksti abil.

» Ara tee ettekannet automaatses esitlusreziimis.

= Slaidil olev tekst votke ka endale kétte. Nii ei pea te teksti ekraanilt lugema ning saate
hoida kuulajatega silmsidet. Kogu teksti, mis on slaidil, tuleb sdna-sdnalt korrata ja
joonisel olevaid elemente seletada.

= Kui tahetakse viidata slaidil olevale lausele voi sonale, siis piisab nende ettelugemisest
ja kdega ekraani suunas viipamisest.

» Ara mine auditooriumi ette esitlusega, mida sa pole varem niinud vdi ettekanda
proovinud

= Slaid ei tohi olla keskne, vaid keskne on Gpilane ning slaidil esitatu vaid toetab tema
juttu.

= Slaididelt ei tohi puududa ka viited autorlusele kasutatud materjali puhul.

= Lubamatu on tulede kustutamine. Pigem tuleb muretseda selline projektor, mis néitab
ekraanile pilti ka valgustatud ruumis.



Varbla Kooli loovtoo retsensioon .................... 0a

Opilane

T66 pealkiri

Juhendaja

Retsensent

Hindamiskomisjoni esimees

Juhendaja hinnang

(Planeerimine, algatusvoime, ideede rohkus, tihtaegadest kinnipidamine, kokkulepetest kinnipidamine, koostéo

juhendajaga jms)

Juhendaja allkiri ...,
Kuupédev ...

Retsensendi hinnang

(T66 vastavus teemale, seatud eesmdrkide saavutamine, meetodite valik ja rakendus, (06 teostus, originaalsus

Jjm tihelepanekud)



Kuupdev .....coooviiiiiii

Hindamiskomisjoni hinnang

(Esitluse iilesehitus, kone tempo, esitluse nditlikustamine, kontakt kuulajatega, t66 teema valdamine jm

tdahelepanekud)

Komisjoni otsus (arvestatud/ mittearvestatud/tunnustamine):

Loovt6o esitlemise kuupdev: .........coooeviiiiiiiiiiiinnnnn.

Hindamiskomisjoni esimehe allKiri ...................cocooiiinn.



OPILASE ENESEKONTROLLI LEHT

To606 vormistamine

Kontrolli ja kinnita ristikesega

\Vorming

Times New Roman (kirja suurus 12).

Reasamm (1,5 rida).

Lehekiiljed on nummerdatud.

Sisukord on nduetekohane (vormistatud automaatselt).

Peatiikid ja 16igud on eraldatud fikseeritud vahega.

Lisad on nummerdatud eraldi (kui neid on rohkem kui
iiks) araabia numbritega (Lisa 1, Lisa 2 jne) ja
pealkirjastatud. Lisadele on viidatud.

Tiitellehel on kdik vajalikud andmed.

Kasutatud materjalid

Kasutatud materjalide loetelus on kdik allikad, millele
t60s on viidatud.

Toos on viited kdikidele kasutatud allikatele.

Kasutatud materjalide loend on korrektselt vormistatud.

Internetiallikatel on tépne aadress ja kiilastamise (nn
alla-laadimise) kuupéev.

Tabelid on korrektselt pealkirjastatud ja neile on
viidatud.

Fotod, diagrammid, joonised on selgelt allkirjastatud ja
neile on viidatud.

Keel ja stiil

Keelekasutus vastab keeleseaduse, eesti kirjakeele
normi ja teadusstiili nduetele.

Ei1 esine konekeelseid viljendeid, sléngi.

Tekstis esinevad lihendid on lahti seletatud.

Toos ei ole digekirja- ega triikkivigu.
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