Aineopetaja ametijuhend

1. Ainedpetajaga s0lmib todlepingu kooli direktor.

2. Aineopetaja allub vahetult direktorile.

3. Aineopetaja voetakse toole tdis- voi osalise koormusega.

4. Ainedpetajal voib olla nooremdpetaja, Opetaja, vanemopetaja voi Opetaja-metoodiku
ametijark.

5. Ainedpetaja vaib todtada ka sisemise kohakaasluse alusel.

6. Pohikoha ja tdiskoormusega ainedpetaja lildtodaeg pohikoolis on 35 tundi nédalas.
Uldtodajal viibib ainedpetaja kooli ruumides voi tegeleb tundide ettevalmistamisega kodus.
7. Aineopetajale on seadusega sdtestatud lithendatud téoaeg, et ta saaks véljaspool koolimaja
ruume ennast tdiendada. Pohikooli ja ainedpetajale on selleks ette ndhtud 5 tundi nddalas.

8. Pohikoha ja tdiskoormusega ainedpetaja pdhikoolis viibib kooli ruumides viiel pédeval
nidalas, kui kooli direktori késkkirjaga pole ainedpetaja todaeg vormistatud teisiti.

9. Ainedpetaja toOpdeva ajagraafik soltub tunniplaanist.

10. Ainedpetaja ei kritiseeri mitte kusagil kooli, kooli juhtkonda, teisi ainedpetajaid ning
opilasi ja lapsevanemaid, on koolile lojaalne.

11. Ainedpetaja on oma kéitumisega eeskujuks Opilastele, tdites korrektselt ise koiki kooli
asjaajamistavasid, kditumisnorme ning traditsioone.

12. Ainedpetaja jargib etiketi ja kommete head tava ning iirituste (erinevate aktuste jms)
labiviimise korda ja statuute.

13. Aineopetajal on omad kindlaks méératud vastuvotuajad (konsultatsioonid). Vastuvotuajad
ja—ruum on teatavaks tehtud opilastele ja direktorile. Vastuvotuajad tdstavad kooli mainet
Opilaste silmis ja voimaldavad hoida suhteid Opilastega. Vastuvotuajad tdidavad oma
funktsiooni ka siis, kui dppeaasta jooksul kasutavad seda aega vaid moned iiksikud dpilased.
Vastuvotuajad voimaldavad Opilasel tunda end turvaliselt, kuna nad teavad, et soovi korral on
nad ainedpetaja poolt oodatud ja teavad, et siis nad ei sega ainedpetaja pohitegevusi.

14. Ainedpetaja oma olemisega sisendab Opilases usaldus- ja turvatunnet. Ainedpetaja on
asjalik ja meeldiva kditumisega, tulles vastu dpilase soovile saavutada dpitulemused.
Opitulemuste saavutamiseks peab ainedpetaja orienteeruma kdikides ainedpetuse didaktilistes
voimalustes ning piirangutes ja oskama leida operatiivselt vdimalikke lahendusi talle antud
padevuse piirides.

15. Kui ainedpetajal tekib vajadus kohtuda lapsevanemaga, siis selle korraldab klassijuhataja.
16. Ainedpetaja tagab konfidentsiaalsuse Opilase kohta kdiva informatsiooni haldamisel ning
teeb koik selleks, et kogu isikuandmetega seotud informatsioon ei joukas kolmandate
isikuteni. Kolmandatele isikutele informatsiooni andmine on lubatud vaid osapoolte
ndusolekul.

17. Opilasi puudutavat (andmelist) informatsiooni hoitakse koolis.

18. Ainedpetaja annab oma tegevuse kohta aru direktorile.

19. Ainedpetaja annab informatsiooni teistele instantsidele (sotsiaaltodtajad, politsei,
ajakirjanikud jms.) vaid direktori loal.

20. Ainedpetaja edastab Opilastele moeldud teated ja informatsiooni. Ainedpetaja enda poolt
koostatud kirjalikud teated ja informatsioon on alla kirjutatud ainedpetaja poolt.

21. Ainedpetaja tdidab kdiki direktori ja Oppendukogu otsuseid ( Opilaste dra lubamine
Oppetdost jms), mis on suunatud ainedpetajale.

22. Ainedpetaja tdidab korrektselt ja tahtaegselt e-kooli paevikuid ja lilejddnud ainetundi
puudutava koolidokumentatsiooni.

23. Ainedpetaja missiooniks on kooli dppekava elluviimine ainedpetaja tookava elluviimise
kaudu.



24. Ainedpetaja pohifunktsioonideks on ainetunni ettevalmistamine, lébiviimine ja tagasiside
votmine enda to6le Opilaste taseme médramise kaudu.

25. Ainedpetaja too planeerimise alus on kooli dppekava.

26. Ainedpetaja koostab kooli dppekavast ldhtuvalt tookava.

27. Tookava on dokument, kus kooli dppekavas esitatud dppesisu klassiti on jaotatud
kuupdeviti. Ainedpetajate tookavad konkretiseerivad kooli Oppekava iildosa ja ainekavasid
ainete 10ikes ldhtuvalt Oppeaasta todplaanist, klassis Opilaskonnast. Tookavad on vormistatud
dppeveerandite ja/vdi kursuste kalenderplaanina. Oppesisu on liigendatud ulatuslikumate
oppeteemade jargi. Ndidatud on olulisemad alateemad, késitletavad pohimdisted, kasutatavad
meetodid, dppekirjandus jm dppematerjal; oodatavad Opitulemused ja nende
kontrollimise/hindamise aeg ning moodused.

28. Ainedpetaja tookava nditab, kuidas kogu Oppesisu ldbitakse dppetundides ainedpetaja
juhendamisel.

29. Tookavad Oppeaasta kohta esitatakse hiljemalt 15. septembriks

30. Kui tookavas tekivad jooksvad muutused, siis ainedpetaja viib muutused tookavasse sisse
hiljemalt enne ainetunni algust. Kui ainetunnis ei dnnestunud to6kavas kirjapandut ellu viia,
siis ainedpetaja viib vastavad parandused sisse peale ainetundi. T66kavad on kahes
eksemplaris: liks ainedpetaja kies, teine lildkasutatavas kaustas, millele on juurdepiis
Oppealajuhatajal, kooli direktoril ja kolleegidel. To6kava parandused peavad kajastuma
molemas tookavas.

31. Ainedpetaja varustab end dppemetoodilise materjaliga ise ning peab olema kursis erialase
oppekirjandusega.

32. Ainedpetaja taotleb endale dppevahendeid kooli eelarvest.

33. Ainedpetaja koostab tunnikontrolle, kontrolltdid, tasemetoid .

34. Ainedpetaja koostab dppematerjalid, jaotusmaterjalid, rikkumata autorikaitsega seotud
aspekte.

35. Ainetunnid valmistab ainedpetaja ette iildtdoaja raames, viibides kooli ruumides voi
kodus.

36. Ainedpetaja tutvustab dppeaasta voi ainekursuse algul Opitulemuste hindamise
pohimatteid ja korda. Opilane peab teadma, mida hinnatakse, milliseid hindamisvahendeid
kasutatakse ja millised on hindamise kriteeriumid. Koolisisese arvestusliku hindamise aeg,
vormid ja kriteeriumid peavad olema Gpilasel teada dppeperioodi algul. Ainenduded
sisaldavad: noutavaid Opitulemusi, nende omandatuse kontrollimise aega ja viisi ning
oppeprotsessi ja arvestusliku hindamise pdhimotteid. Ainenduetes on kirjas millal ja mille
peale toimuvad tunnikontrollid ja kontrollto6d; mille eest ja kuidas dpilased hinded saavad.
37. Kui dpilane vaidlustab arvestusliku voi kokkuvdtva hinde, siis dpetaja on kohustatud
selgitama hindamise pohimdtteid, korda ja kriteeriume ning pdhjendama hinde 6igsust ja
nduetele vastavust.

38. Ainedpetaja valimus peab jatma Opilastele ja lapsevanematele hea mulje. Vélimus peab
olema alati ja kdikjal korrektne ning ei tohi kahjustada kooli mainet.

39. Ainedpetaja diktsioon on selge ja histi jalgitav, kdnetempo aktiivne. Ainedpetaja peab
suutma end véljendada konkreetselt, loogiliselt ja mdjuvalt.

40. Ainedpetaja viib 14bi ainetunde. Ainetund on ellu kutsutud selleks, et dpetaja saaks viia
ellu enda tookava.

41. PShikoha ja tdiskoormusega ainedpetaja pohikoolis viib ldbi 22 ainetundi nddalas. *

42. Oppetundide ajad méiratakse tunniplaaniga ning tehakse direktori poolt ainedpetajale
teatavaks.

43. Ainetund peab algama ja 1dppema digeaegselt, tunniplaanis ettendhtud ajal ning dppetund
ei saa olla ei lithem ega pikem kui ette ndhtud.

44. Ainedpetaja ei tohi ainetundi ilma direktori loata &ra jatta.



45. Ainedpetaja teab, mida ainetunnis vaja ldheb ja suudab panna vahendid valmis nii, et neid
oleks dppeprotsessis kdige otstarbekam kasutada. Opilast hiirib see, kui ainedpetaja ei leia
koheselt vajalikke vahendeid iiles. See vihendab dpilase usaldust ainedpetaja suhtes ja tekitab
kahtlusi ainedpetaja kompetentsuses. To6koha korraldamatus véljendab lugupidamatust
Opilase suhtes.

46. Ainedpetaja tutvustab esmakordsel kohtumisel ennast alati ees- ja perekonnanimega.
Opilasel on alati digus teada, kellega ta suhtleb.

47. Ainedpetaja alustab ainetundi seistes piisti. Ainedpetaja on kohustatud tervitama opilasi.
Sellega nditab ta lugupidamist dpilaste vastu. Ainedpetaja on kohustatud vaatama tervitades
Opilastele otsa.

48. Ainedpetaja iitleb tunni alguses, mida ta tunnis teeb, mis on tunni eesmirk ning mida
laseb Opilastel teha.

49. Ainedpetaja viib tunnitasandil ellu selle, mis ta tookavas kirjutas.

50. Ainedpetaja tagab, et ainetunni sisu ja tegevused vastavad tookavale.

51. Ainedpetaja peab tagama tunnis sellise to60hkkonna, et igal dpilasel oleks voimalus
sliveneda.

52. Ainedpetaja tagab vordsed voimalused koigile opilastele dppekava labimiseks.

53. Ainedpetaja ei kasuta fiiiisilist ega moraalset végivalda, ei monita.

54. Ainedpetaja peab ise lahendama koik dppetunnis dpilastega seotud probleemid.
Ainedpetaja ja Opilase vahelisi probleeme ei saa lahendada klassijuhataja, 0ppealajuhataja,
kooli direktor ega lapsevanem. Ainedpetaja vastutab konfliktide lahendamise eest, kuna ta on
saanud vastava ettevalmistuse.

55. Ainedpetaja suudab kontrollida oma meeleolu ja emotsioone, olles alati dppeprotsessi
viltel heas tujus. Ta ei tohi vélja ndidata oma isiklikke tundeid. Kui dpilane ainedpetajat
solvab, peab ainedpetajal jitkuma kiillaldaselt professionaalsust, et jitkata dpilastega tood.
56. Ainedpetaja tiiustab enda oskusi sedavord, et tulla toime probleemsete ja hilinevate
Opilastega ning oskab 1dbi viia paaris- ning liitklassi tunde.

57. Ainedpetaja hindab dpilaste dpitulemuste saavutamist vastavalt kooli dppekavas
satestatud hindamisjuhendile.

58. Ainedpetaja peab hajutama dpitulemuste hindamise kogu veerandile.

59. Ainedpetaja ei anna Opilastele katteta lubadusi ja peab tdhtacgadest kinni.

60. Ainedpetaja ei tohi teha Opilaste vahel vahet nende vilimuse, staatuse, arvatava
materiaalse joukuse, vanuse, rahvuse jms pohjal. Ta suhtub koikidesse Opilastesse viisakalt ja
Opetab koiki vordselt.

61. Ainedpetaja annab aru Oppealajuhatajale (direktorile) koikidest tekkivatest probleemidest
ja raskustest.

62. Kuna ainedpetaja kontrollib kogu dppeprotsessi kdiku, siis on tema iilesandeks ainetund
Oigeaegselt 10petada.

63. Ainetunni 1dpus tuleb iile kontrollida, kas dpilased on kodut6dst aru saanud.

64. Ainedpetaja tagab kogu enda poolt kirjalikult véljastatava informatsiooni korrektse
vormistuse. Ainedpetaja, paljundades voi koostades Opilastele jaotusmaterjale, ei riku
autorikaitseseadust.

65. Ainedpetaja voib ainetunni labiviimiseks kasutada grafoprojektorit, pabertahvlit,
kriiditahvlit, jaotusmaterjale, IT-alaseid abivahendeid.

66. Ainetund tuleb viia 14bi ldhtudes koolis olemasolevatest vahenditest.

67. Ainedpetaja vastutab koigi eelpool nimetatud pShifunktsioonide tditmise eest.

68. Klassiopetaja kvalifikatsiooninduded on jargmised

1) pedagoogiline korg- voi keskeriharidus klassidpetaja erialal voi

2) pedagoogiline korg- voi keskeriharidus algdpetuse erialal voi

3) eripedagoogika alane kdrgharidus voi



4) muu pedagoogiline korg- voi keskeriharidus ning labitud 160-tunnine algdpetuse didaktika
kursus.

69. Pohikooli iihe vdi mitme aine dpetaja kvalifikatsiooninduded on jargmised:

1) pedagoogiline korg- voi keskeriharidus dpetatavas aines (ainetes) voi ainevaldkonnas voi
2) muu kdrg- voi keskeriharidus dpetatavas aines (ainetes) voi ainevaldkonnas ja 1dbitud 160-
tunnine pedagoogikakursus.



